
 



5.1. Производственное совещание имеет право 

- заслушивать доклады, информации, отчеты администрации, работников; 

 - пользоваться необходимыми отчетными и справочными материалами по различным 

разделам работы школы;  

- рассматривать предложения администрации и отдельных работников по всем вопросам 

деятельности школы и мероприятия по их выполнению;  

- отмечать общий уровень работы школы, положительный опыт и способствовать его 

внедрению, вскрывать недостатки в работе школы, администрации и отдельных 

работников, вносить свои предложения по улучшению работы школы;  

 

VI. Обязанности производственного совещания. 

6.1. Производственное совещание обязано:  

- своевременно доводить до работников планы мероприятий, производственные задания, 

нормативные документы и локальные акты;  

- контролировать выполнение порученных работ;  

- каждый участник производственного совещания обязан регулярно посещать совещания; 

независимо от занимаемой должности, должен соблюдать элементарные правила 

вежливости при общении с коллегами в ходе совещания 

- рекомендации, предложения и замечания оформляются в виде решения 

производственного совещания.  

 


